
あなた（高山健二さん）は、中央フラワーパークの管理課に所属しています。このフラ

ワーパークでは近年の入園者が伸び悩んだため、入園者や過去に入園実績のある

方を対象に意見を集めました。その後、管理課では調査結果をまとめ、再生プランの

検討を行うための資料を作成しています。 

あなたは同僚が作成した未完成の資料に修正を加えながら、下記「修正方針」に従っ

て作業することになりました。未完成の資料には 

 

  ・フラワーパーク調査報告.pptx 

  ・検討事項.docx 

 

という 2つのファイルがあります。 

「ドキュメント」フォルダー内の「日商 PC検定」フォルダーにある「フラワーパーク調査

報告.pptx」のファイルを読み込み、修正方針に沿ってプレゼン資料を完成させてくだ

さい。 

 

※試験時間内に作業が終わらない場合は、終了時点のファイルを指定されたファイ

ル名で保存してから終了してください。保存された結果のみが採点対象になります。  

 

  【修正方針】 

• 「フラワーパーク調査報告.pptx」の使い方  

o デザインテンプレートのテーマをユーザー定義の「ニッショー」に変更する。 

• 表紙スライドに関わる修正  

o ・タイトルを、「フラワーパーク入園者調査報告」に修正する。 

o ・タイトルは 2行で表示する。 

o ・社名と部署名、日付（2012年 7月 17日）をサブタイトルに入力する。 

o ・右下に「ドキュメント」フォルダー内の「日商 PC検定」フォルダーにある画

像ファイル「flower.  jpg」を挿入し、適切なサイズに縮小する。 

• 「調査の目的」に関わる修正  

o ・スライドの文章を 3項目の箇条書きに整理する。 

o ・箇条書きの表現は、「である体」とする。 

o ・行間を 1.5行に変更する。 

• 「入園者数の推移」に関わる修正  

o ・棒グラフを折れ線グラフの「マーカー付き折れ線」に変更する。 

o ・以下の「シニア」のデータを追加する。 



 年度   入園者数  

2007 20000 

2008 30000 

2009 32000 

2010 32500 

2011 33000 

o ・軸ラベル「年度」「入園者数 百人」をそれぞれ表示する。 

o ・グラフの下に凡例を表示する。 

o ・グラフのスタイルは、「スタイル 12」とする。 

o ・2007年と 2008年の間で値が急上昇していることを、「角丸四角形吹き出

し」を挿入して示す。  

▪ 「角丸四角形吹き出し」には「年間パスポートを導入」と表示する。 

▪ 「角丸四角形吹き出し」のスタイルは「塗りつぶし - オレンジ、アクセント

2」とする。 

• 「調査内容」に関わる修正  

o ・「入園者数の推移」の後にタイトルを「調査内容」として新しいスライドを挿

入する。 

o ・以下の調査内容を 2階層の箇条書きでまとめる。1階層目は 3項目とす

る。 

o ・箇条書きの行末の表現は、「体言止め」とする。 

o  

調査方法は入園者へのインタビューおよび Webサイト経由の回答によるもの

で、調査期間は 2012年 2月 1日～3月 15日。対象者は入園者でインタビュ

ーに応じた 1422名と Webサイト経由で自主的に回答を送信した 518名であ

った。 

• 「寄せられた意見」に関わる修正  

o ・「フラワーパーク調査報告.pptx」に表示されている表を以下の手順で修正

する。  

▪ ・スライドのレイアウトを「比較」に変更する。 

▪ ・すでに表示されている表のタイトルを「現状でよい点」とする。 

▪ ・「現状でよい点」の右側の表のタイトルを「改善するとよい点」とする。 

▪ ・「改善するとよい点」の下のプレースホルダーに新たな表を作成して、以

下の内容を入力する。  



意見 世代 性別 

展示が多く、やすらげる雰囲気が不足 シニア 女性 

苗や園芸品などの物品販売をしてほしい 一般 女性 

近隣の観光名所とお勧め観光マップを作成してはどうか？ シニア 男性 

子どもが遊べる場所がない 一般 女性 

親しみやすい名称にして知名度を上げる 
一般 

シニア 
男性 

• 「再生プラン」に関わる修正  

o ・「物品販売の開始」、「共通入園券の導入」、「癒し空間の設置」の結果、「入

園者数と収入増」を得る図解を作成する。 

o ・図解の作成は、箇条書きのプレースホルダーを SmartArtグラフィックに変換

する方法で行う。 

o ・SmartArtの図解には「数式」を使用し、色は「グラデーション-アクセント 2」と

する。 

o ・SmartArtに「ディゾルブイン」、「個別」のアニメーションを設定する。 

• 「検討事項.docx」の使い方  

o ・「フラワーパーク調査報告.pptx」の最後に新しいスライドを挿入したうえ、次

のように加工する。  

▪ ・タイトルは「優先する検討事項」とする。 

▪ ・レイアウトは「比較」を利用する。 

▪ ・「検討事項.docx」の内容から、「優先する検討事項」に関して 2つの内容に

分類し、スライド左右の見出しを記述する。 

▪ ・見出しに対応する具体的な検討事項を箇条書きで記述する。 

▪ ・箇条書きはそれぞれ 3項目とする。 

▪ ・箇条書きの行末の表現は、「体言止め」とする。 

▪ ・箇条書きの行間はすべて 1.5行とする。 

• 全スライドに関わる設定  

o ・タイトルスライドを除くスライドにスライド番号を表示させる。 

o ・タイトルスライドを除くスライドの左下に、フッター「中央フラワーパーク」を表

示させる。 

o ・以下の画面切り替えを「時計」に設定する。 

• ファイルの保存  

o 修正、追加、設定などが終わったら、「ドキュメント」内のフォルダー「日商 PC

検定」に「フラワーパーク調査報告（完成）.pptx」のファイル名で保存する。 


