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 日商ＰＣ検定１級答案添削サービス 問題文 

（文書作成分野）  
 

答案は、「答案添削サービス 文書作成分野」フォルダにある答案用紙「文書作成分野_答案.

docx」に作成してください。 

なお、本サービスで使用している問題は、１級試験の過去問題をベースにした類題となりま

すので、出題当時の時代背景や法律等を反映した内容になっております。あらかじめご了承

ください。 

 

問題 

あなた（日商一郎さん）は、ガス給湯器販売会社「NISHO テクノロジー（株）」の広報部

員です。今回、新製品「エコウォーターサプライ EWS-10A」の発売が確定し、報道機関に発

表することになり、プレスリリースを作成することになりました。プレスリリースとは、企業

などから報道機関に向けて発表する資料のことです。 

そこであなたは、販売部から届いた資料をもとにプレスリリースの作成に取りかかり、途

中まで作成しました。製品の発売日は 2011 年 11 月 1 日を予定し、報道機関への発表は 2011

年 10 月 3 日に行うことが決まっています。 

「答案添削サービス 文書作成分野」フォルダの「文書作成分野_答案.docx」の 2 枚目に、

途中まで作成した「プレスリリースドラフト.docx」のファイルを読み込んだうえ（左上の「解

答」という語句は削除）、以下の情報に基づいてプレスリリースを完成させてください。 

 

【プレスリリースの作成に関する情報】●文書のフォーマット 

文書のフォーマットは、以下のようにしてください。 

・全体を 2 ページでまとめる 

・ページ設定は変更しない 

 

●タイトル 

(1) タイトルに製品のキャッチコピー「地球にやさしいガス給湯システム」、製品の特長を示

す「熱循環効率を 20％向上した」の 2 行を追加してください。 

(2) タイトル全体を影付きの段落罫線で囲んでください。 

(3) タイトルはゴシック系のフォントを使用し、文字サイズを拡大して目立つようにしてくだ

さい。 

(4) 「20％向上」に対して上付き文字の「＊1」を加え、「当社従来製品 EWS-1 との比較」と

いう注記をタイトルの枠外下部に右寄せで記述してください。 

2018.2.18 



2 

 

(5) タイトルの上に日付を表示してください。 

 

●主文の追加 

(1) タイトルの下に、新製品を発売することを簡潔に示す主文を、「販売資料.txt」の文章から

再構成し、2 行以上 3 行以下の一文でまとめてください。 

(2) 主文には、社名および製品名を含めてください。 

(3) 社外文書として適切な表記とし、文体は「ですます体」で記述してください。 

 

●見出しの構成 

(1) 次の 4 つの見出しに「見出し 1」のスタイルを適用し、段落番号（1.、2.……）を設定し

てください。 

・地球にやさしいガス給湯システム 

・主な特長 

・主な仕様 

・製品名および販売価格 

 

●見出し「地球にやさしいガス給湯システム」の本文 

(1) ドラフトに書かれている 7 項目の語句をすべて使い、製品の概要を紹介する文章を 90 文

字以上 120 文字以内で考え、記述してください。 

(2) 文体は「ですます体」で記述してください。 

(3) イメージを表現する写真「photo.jpg」ファイルを本文の右側に挿入し、画像枠に影を付け

て立体的な表現にしてください。 

 

●見出し「主な特長」の項目 

(1) 「主な特長」に記述されている 3 つの見出しに「見出し 2」のスタイルを適用し、行頭文

字に「●」を追記して下さい。 

(2) 3 つの見出しには下線を付けて目立つようにしてください。 

 

●熱のリサイクルに関する本文と図解 

(1) 本文中の誤字、表現の誤り、書式の誤りを修正してください。 

(2) 本文の文体は「ですます体」で記述してください。 

(3) 本文の下に「燃焼」、「発熱」、「燃焼ガスの発生」、「発熱・再加熱」の 4 要素が循環する図

解を挿入してください。 

(4) 図解の下には図１として、図の内容を示すキャプションを記述してください。 
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●高輝度 LED に関する本文 

(1) ドラフトに書かれている特長の説明を「ですます体」で記述してください。 

(2) ドラフトに書かれている LED に関する 4 つの状態を 4 項目の箇条書きにしてください。 

 

●防水・絶縁構造に関する本文 

(1) ドラフトに書かれている本文を 2 項目の箇条書きにしてください。 

(2) 2 項目の対策について、以下の 2 つの文章をそれぞれの補足説明として転記し、１階層下

げた箇条書きで表示してください。 

・プラスチック部品にウレタン素材を採用し、断熱および絶縁を強化しました。 

・取り外し部に熱耐性ゴムを利用し、防水性を向上し、メンテナンスの負担を軽減しまし

た。 

 

●見出し「主な仕様」の情報 

(1) 製品には東日本地区向けの「EWA-10A01E」と西日本地区向けの「EWA-10A01W」の 2

種類があります。ドラフトに書かれているそれぞれの仕様を表にまとめてください。 

(2) セルはすべてセンタリングを設定してください。 

(3) 2 種類の製品で共通する仕様はセルを結合してください。 

(4) 「重量」に対して上付き文字の「＊2」を加え、「配管部分を除く」という注記を、表の下

に右寄せで記述してください。 

(5) 表の見出し行には、太字を設定し、セルの塗りつぶしを灰色にしてください。 

 

●見出し「製品名および販売価格」の情報 

(1) 製品名、品番、販売価格（オープン価格）、発売日を行頭文字がない箇条書きで記述して

ください。 

(2) 記述した情報には 2 文字のインデントを設定してください。 

 

●見出し「問い合わせ先」の追加 

(1) 見出し「問い合わせ先」を追加してください。 

(2) 会社名、部署名、電話番号（03-1111-2222）、メールアドレス（kouhou@xxxx.co.jp）を適

切に記述してください。 

(3) 記述した情報には「製品名および販売価格」に合わせてインデントを設定してください。 

 

●ヘッダーとフッター 

(1) ヘッダーには、この文書が NISHO テクノロジーのプレスリリースであることを示す語句

を表示してください。 

(2) フッターには中央にページ番号を表示してください。 

以上 
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